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RIFERIMENTI NORMATIVI

- R.D 18 novembre 1923, n. 2440, concernente |'amministrazione del Patrimonio e la Contabilita Generale
dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e ss.mm. ii.;

- Legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di
accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;

- Decreto legislativo 16 aprile 1994, n. 297, e successive modificazioni, recante “Approvazione del testo
unico delle disposizioni legislative vigenti in materia di istruzione, relative alle scuole di ogni ordine e
grado”;

- Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente ilRegolamento recante
norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59;

- Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle
dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;

- Legge 13 luglio 2015 n. 107, concernente “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e
delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”;

- Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 “Codice dei contratti pubblici”;

- Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n.56, recante “disposizioni integrative e correttive del Decreto
Legislativo 18 aprile 2016, n. 50”;

- Linee Guida ANAC attualmente vigenti aggiornate al Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n.56;

- Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, pubblicato in G.U. Serie Generale n. 267 del 16
novembre 2018, concernente “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-
contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143,
della legge 13 luglio 2015, n. 107";

> T Dbl pa D

obAcs

ARTICOLO 1- OGGETTO DEL REGOLAMENTO
1. Il presente regolamento disciplina:

a) l'acquisizione da parte dell'lstituto Comprensivo Patari-Rodari, di seguitochiamato “[stituto’, di
forniture e servizi per importi inferiori alle soglie di rilevanza comunitaria;
b) il reclutamento degli esperti esterni.
2. |l presente regolamento da attuazione alle disposizioni contenute all'articolo 36 del decreto
legislativo 50/16 “Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e

2014/25/UE  sull'aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti pubblici esulle
procedure d'appalto degli enti erogatori nei settori dell'acqua, dell'energia, deitrasporti e dei
servizi postali, nonché per il riordino della disciplina vigente in materia di contratti pubblici relativi a
lavori, servizi e forniture” nel rispetto delle Linee Guida in materia emanate da ANAC.,

3. Il presente regolamento recepisce integra e da attuazione alle disposizioni contenute nel D.I.
129/2018.

ARTICOLO 2 - PRINCIPI
1. La gestione amministrativo-contabile dell'lstituto si ispira ai principi fondamentali di competenza e di

cassa, ed € improntata a criteri di efficacia, efficienza ed economicita, e si conforma ai principi di
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3.

trasparenza, annualita, universalita, integrita, unita, veridicita,chiarezza, pareggio, armonizzazione,
confrontabilita e monitoraggio (art. 2 ¢. 1 del D.I. n. 129/2018), nonché ai principi di tempestivita,
correttezza (art. 30 com.1 del D. Lvo 50/16) ;

Il Dirigente Scolastico, autorizzato dal Consiglio d'Istituto e nei limiti di importi non superiori ad €
12.000,00 pud procedere al riaffido del servizio allo stesso Operatore qualora ricorrano efficienza,
tempestivita e presenza sul territorio. Tenendo conto di quanto disposto dalle linee ANAC che
stabilisce negli affidamenti “di importo inferiore a 1.000 euro, € consentito derogare
all'applicazione” dei vincoli della rotazione “con scelta, sinteticamente motivata, contenuta
nella determinazione a contrarre od in atfo equivalente”;

Ove i principi indicati pregiudichino 'economia e l'efficacia dell'azione ed il perseguimento degli
obiettivi dell'Istituto, gli organi competenti, con provvedimento motivato, potranno avvalersi del sistema
ritenuto pill congruo, nel rispetto delle norme vigenti.

ART. 3 - FUNZIONI E POTERI DEL DIRIGENTE SCOLASTICO NELL’ATTIVITA
NEGOZIALE (art. 44 D.l. 129/2018)

1.

Il dirigente scolastico svolge I'attivita negoziale necessaria all'attuazione del P.T.O.F. e delProgramma
Annuale, nel rispetto delle deliberazioni del Consiglio di Istituto assunte ai sensi dell'articolo 45.

Il Responsabile dell'acquisizione di forniture e servizi nel rispetto del presenteRegolamento & il
Dirigente Scolastico che opera come Responsabile Unico delProcedimento (RUP), a norma dell'art. 3
e 26 del d.Igs 50/2016 con gli obblighi in esso previsti, per la realizzazione della procedure negoziate
nel rispetto delle disposizioni normative vigenti comprese quelle del presente regolamento;

. Nello svolgimento dell'attivita negoziale, il dirigente scolastico si avvale della attivita istruttoria del

D.S.GA.

Il dirigente scolastico puo delegare lo svolgimento di singole attivita negoziali al D.S.G.A. 0 a uno dei
propri collaboratori individuati in base alla normativa vigente.

. Al D.S.G.A. compete, comunque, I'attivita negoziale connessa aIIa'gestione del fondo economale di

cui all'articolo 21 del D.I. 129/2018.

Nel caso in cui non siano reperibili tra il personale dellistituto specifiche competenze professionali
indispensabili al concreto svolgimento di particolari attivita negoziali, ildirigente, nei limiti di spesa del
relativo progetto e sulla base dei criteri e dei limiti di cui all'articolo 45, comma 2, lettera h) del D.l.
129/2018, puo avvalersi dell'opera di esperti esterni.

ART. 4 - COMPETENZE DEL CONSIGLIO D’ISTITUTO NELL’ATTIVITA
NEGOZIALE (ART 45 DI. 129/2018)

L.

Il Consiglio d'istituto delibera in ordine:

a) all'accettazione e alla rinuncia di legati, eredita e donazioni;

b) alla costituzione o compartecipazione ad associazioni o fondazioni;

¢) all'istituzione o compartecipazione a borse di studio;

d) all'accensione di mutui e in genere ai contratti di durata pluriennale, tenendo conto che I'impegno
complessivo annuale per il imborso dei mutui non pud eccedere, sommato all'impegno per canoni di
contratti di locazione finanziaria, il quinto della media dei trasferimenti ordinari dello Stato nell'ultimo

triennio e che la durata massima dei mutui € quinquennale;
3
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e) all'alienazione, trasferimento, costituzione, modificazione di diritti reali su beni immobili }
appartenenti alla istituzione scolastica, previa verifica, in caso di alienazione di beni pervenuti per
effetto di successioni a causa di morte e di donazioni, della mancanza dicondizioni ostative o j
disposizioni modali che impediscano la dismissione del bene;

¢

/) all'adesione a reti di scuole e consorzi;

g) all'utilizzazione economica delle opere dell'ingegno e dei diritti di proprieta industriale;

h) alla partecipazione dell'istituzione scolastica ad iniziative che comportino il coinvolgimento di
agenzie, enti, universita, soggetti pubblici o privati;

i) alla coerenza, rispetto alle previsioni del P.T.0.F. e del programma annuale, delle determinazioni
a contrarre adottate dal dirigente per acquisizioni di importo superiore alla soglia comunitaria. Tale
delibera del Consiglio d'istituto deve essere antecedente alla pubblicazione del bando di gara o
trasmissione della lettera di invito;

2. Al Consiglio d'istituto spettano le deliberazioni relative alla determinazione, nei limiti stabiliti dalla
normativa vigente in materia, dei criteri e dei limiti per lo svolgimento, da parte del dirigente scolastico,
delle seguenti attivita negoziali:

a) affidamenti di lavori, servizi e forniture, secondo quanto disposto dal decreto legislativo18 aprile
2016, n. 50 e dalle relative previsioni di attuazione, di importo non superiore a 12.000,00 euro;

b) contratti di sponsorizzazione, per i quali & accordata la preferenza a soggetti che, per finalita
statutarie e/o attivita svolte abbiano in concreto dimostrato particolare attenzione e sensibilita nei
confronti dei problemi dellinfanzia e della adolescenza. E fatto divieto di concludere accordi di
sponsorizzazione con soggetti le cui finalita ed attivita siano in contrasto, anche di fatto, con la funzione
educativa e culturale della scuola;

¢) contratti di locazione di immobili;

d) utilizzazione da parte di soggetti terzi di locali, beni o siti informatici, appartenenti alla istituzione
scolastica o in uso alla medesima;

e) convenzioni relative a prestazioni del personale della scuola e degli alunni per conto terzi:

J) alienazione di beni e servizi prodotti nell'esercizio di attivita didattiche o programmate afavore di
terzi;

g) contratti di prestazione d'opera con esperti per particolari attivita ed insegnamenti;
h)partecipazione a progetti internazionali;
3. Nei casi specificamente individuati dai commi 1 e 2, I'attivita negoziale & subordinata alla previa

deliberazione del Consiglio d'istituto. In tali casi, il dirigente scolastico non puo, inoltre, recedere,
rinunciare o transigere se non previamente autorizzato dal Consiglio d'istituto.

ART. 5- STRUMENTI DI ACQUISTO E DI NEGOZIAZIONE (art 46 D.l. 129/2018)
1. Per l'affidamento di lavori, servizi e forniture, le istituzioni scolastiche, nel rispetto di quanto previsto

dalla normativa vigente, anche in relazione al sistema di qualificazione delle stazioni appaltanti
secondo quanto disposto dal decreto legislativo 18 aprile 2016, n.

50 e dalle relative previsioni di attuazione, ricorrono agli strumenti di acquisto e dinegoziazione, anche
telematici, messi a disposizione da Consip S.p.A., secondo quanto previsto dalle vigenti disposizioni
normative in materia di contenimento della spesa. Fermorestando I'obbligo di acquisizione in forma
centralizzata previsti dalla normativa vigente, le istituzioni scolastiche possono, altresi, espletare

4
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procedure di affidamento in forma associata, mediante la costituzione di reti di scuole o 'adesione a
reti gia esistenti ai sensi dell'articolo 47, ovvero espletare procedure di affidamento in via autonoma
anche in relazione al sistema di qualificazione delle stazioni appaltanti secondo quanto disposto dal
decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e dalle relative previsioni di attuazione.

ART. 6- ACCORDI DI RETE PER GLI AFFIDAMENTI E GLI ACQUISTI (art 47 D.1.129/2018)

L.

Gli accordi di rete aventi ad oggetto la gestione comune di funzioni ed attivita amministrativo-contabili,
ovvero la gestione comune delle procedure connesse agli affidamenti di lavori, beni e servizi e agli
acquisti possono espressamente prevedere la delega delle relative funzioni al dirigente dell'istituzione
scolastica individuata quale

«capofila», che, per le attivita indicate nel singolo accordo ed entro i limiti stabiliti dal medesimo,
assume, nei confronti dei terzi estranei alla pubblica amministrazione, la rappresentanza di tutte le
istituzioni scolastiche che ne fanno parte e le connesse responsabilita.

Le scritture contabili delle istituzioni scolastiche sono autonome e separate anche a seguito della
conclusione o dell'adesione ad un accordo di rete di cui al comma 1.

Restano, in ogni caso, fermi gli obblighi e le responsabilita di ciascun dirigente scolastico connessi
all'applicazione delle disposizioni contenute nel digs 129/2018, nonché quelli relativi alla disciplina
vigente in materia di responsabilita dirigenziale e valutazione della dirigenza.

ART. 7- PUBBL‘ICITA, ATTIVITA INFORMATIVE E TRASPARENZA
DELL’ATTIVITA CONTRATTUALE (art 48 D.I 129/2018)

1.

Le determinazioni dirigenziali relative all'attivitd negoziale ed i contratti e le convenzioni stipulati a
seguito delle stesse, ai sensi dellArt. 48 (Pubblicita, attivita informative e trasparenza dell'attivita
contrattuale) del DI 129/2018, sono pubblicate al sito internetdell'istituzione scolastica, sezione Albo
digitale e Amministrazione Trasparente.

L'avviso sui risultati della procedura di affidamento, ai sensi dell'Art. 36 c. 2 lett. b) e c)del D. Lgs
50/2016, contiene l'indicazione anche dei soggetti invitati a rispondere alla procedura di acquisto.

Viene altresi assicurato l'esercizio del diritto di accesso degli interessati alla documentazione
inerente I'attivita contrattuale svolta o programmata, ai sensi delle disposizioni vigenti in materia.

| contratti e le convenzioni conclusi sono messi a disposizione del Consiglio d'istituto,
sono pubblicati nel Portale unico dei dati della scuola, nonché inseriti nel sito internet dell'istituzione
medesima, sezione amministrazione trasparente.
Il D.S.G.A. provvede alla tenuta della predetta documentazione ed alla sua conservazione con le
modalita di cui all'articolo 42 del D.1.129/2018.
Il rilascio delle copie della documentazione in favore dei membri del Consiglio d'istituto e degli altri
organi dell'istituto e gratuito ed & subordinato ad una richiesta nominativa e motivata.
L'attivita negoziale delle istituzioni scolastiche & soggetta agli obblighi di trasparenza previsti
dall'articolo del decreto legislativo n. 50 del 2016 e dalla ulteriore normativa vigente.
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ARTICOLO 8 - REQUISITI DEI FORNITORI

1.

Il fornitore deve essere in possesso dei requisiti di carattere generale di cui all'art. 80 deld.Igs.
50/2016 nonché dei requisiti minimi, come declinati dalle Linee Guida ANAC.

2. A fronte di operatori economici parimenti qualificati sotto il profilo delle capacita

3.

tecnico/professionali, I'stituto pud indicare, quale criterio preferenziale di selezione, indici oggettivi
basati su accertamenti definitivi concernenti il rispetto dei tempi e dei costi nell'esecuzione dei
contratti pubblici, ovvero i criteri di cui all'art. 83, comma 10, del d.lgs.50/16.
Allo scopo di minimizzare i tempi ed il lavoro delle risorse professionali impegnate nell'attivita
amministrativa strumentale all'acquisizione di beni/servizi e affidamento di lavori, si prevede di
effettuare, in applicazione dell'Art. 45 del D.l. 129/2018 e della normativa vigente in tema di appalti
pubblici:
a) prioritaria verifica dell'eventuale esistenza e validita di Convenzioni Consip conformi al
servizio/fornitura/lavoro che il Dirigente scolastico ha determinato di acquisire/affidare al fine
della realizzazione del Programma Annuale in conformitaal P.T.O.F.;

b) indagine nel Mercato Elettronico della P.A. per determinare un prezzo di riferimento da
utilizzare per I'eventuale Ordine di Acquisto/Trattativa diretta nel MEPA o per 'eventuale
acquisto al di fuori del MEPA ad un costo minore per I Amministrazione appaltante

c) indagini di mercato fuori Mercato Elettronico per lindividuazione degli operatoria cui
trasmettere le lettere di invito, per una singola attivita negoziale o per servizi della durata
dell'intero anno scolastico, anche attraverso la preventiva emanazionedi un avviso pubblico
per raccogliere le manifestazioni di interesse proposte dagli operatori economici che si
dichiarano disponibili ad essere interpellati per lafornitura di beni o servizi e per la
realizzazione di lavori.

ART. 9 - ACQUISTI, APPALTI E FORNITURE

L.

Gli acquisti, appalti e forniture sono effettuati nell’'ambito dei budget previsti nel Programma Annuale
approvato dal Consiglio di Istituto.

L'attivita gestionale e contrattuale spetta al Dirigente Scolastico attraverso procedure che
garantiscano la pubblicizzazione e trasparenza, a norma di quanto previsto dal D.lgs.n.33/2013,
attraverso ['albo ed il sito internet dell'Istituto.

L'affidamento di acquisti appalti e forniture & eseguito attraverso indagini di mercato sulla base
dell'elenco degli operatori economici in possesso dei requisiti di idoneita morale, capacita tecnico
professionale ed economico finanziaria previsti dall'art. 80 del d.Ilgs50/2016 e successive modifiche
ed integrazioni;

Nessuna prestazione di beni, servizi, lavori pud essere artificiosamente frazionata;

Nei viaggi di istruzione per le uscite di piu giorni, per ragioni di economicita e semplificazione dei
processi, si possono applicare procedure distinte per ogni singolo viaggio;

L'acquisizione dei beni e servizi sotto la soglia comunitaria ¢ effettuata secondo i criteri:

- dell'offerta economicamente pit vantaggiosa che tenga conto, oltre al prezzo, di diversi fattori
ponderali quali I'assistenza, la qualita, la funzionalita e I'affidabilita;

- il miglior prezzo di mercato nel caso di beni che non richiedano valutazioni specifiche e qualora non
sia indicato nella richiesta dell'Istituto.
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ARTICOLO 10 - ACQUISIZIONE DI FORNITURE E SERVIZI PER IMPORTIINFERIORI A EURO
12.000,00 (dodicimila/00)

1.

2. Discrezionalmente, I'amministrazione pu¢ attivare gare mediante procedura negoziata con richiesta
di 3 preventivi sul libero mercato (art. 35 del codice).
3. L'affidamento avverra in ogni caso nel rispetto dei principi enunciati all’art. 2 del presenteregolamento
e in linea con il Digs 50/2016.

Il Dirigente Scolastico, per I'acquisizione di forniture e servizi per importi inferiori a euro12.000, al
netto degli oneri fiscali e, ove previsto, di quelli previdenziali, svolge I'attivita negoziale necessaria
per |'attuazione del Programma Annuale, approvato dal Consiglio di Istituto che, ai sensi dell’art. 4 c.
4 comprende 'autorizzazione degli impegni di spesa destinati alla sua realizzazione. La procedura
di acquisto viene determinata, in piena autonomia dal Dirigente, fra quelle previste dalla normativa
vigente:

a) Affidamento diretto ex Art. 36 c. 2, lett. a) del Digs. 50/2016, come modificato dal Digs 56/2017
ovvero “anche senza previa consultazione di due o pili operatori economici - Procedura
ristretta.

b) Procedura negoziata.

ARTICOLO 11 - ACQUISIZIONE DI FORNITURE E SERVIZI PER IMPORTI PARI O SUPERIORI A EURO
12.000,00 ED INFERIORI A EURO 40.000

L.

Fatta salva la possibilita di ricorrere a procedure ordinarie, per I'acquisizione di forniture e servizi
per importi rientranti in questa fascia, al netto degli oneri fiscali e, ove previsto, di quelli previdenziali,
il Consiglio di istituto delibera di applicare I' Art. 36 c. 2, lett. a del
D.lgs 5072016, come modificato dal D.Igs 56/2017, e di rimettere alla valutazione discrezionale, caso
per caso, del Dirigente Scolastico la scelta fra le procedure previste dalla normativa vigente ovverosia
mediante: ‘

a. Affidamento diretto ex Art. 36 c. 2, lett. a) del Digs. 50/2016, come modificato dal Digs

56/2017 ovvero “anche senza previa consultazione di due o pili operatori economici”.

b. Procedura negoziata
Discrezionalmente, 'amministrazione puo attivare gara mediante proceduranegoziata con richiesta
di almeno 5 preventivi sul libero mercato (art. 35 del codice).

L'affidamento avverra in ogni caso nel rispetto dei principi enunciati all'art. 2 delpresente

regolamento e in linea con il Digs 50/2016
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ARTICOLO 12 - ACQUISIZIONE DI FORNITURE E SERVIZI PER IMPORTI PARI OSUPERIORI A EURO
40.000 E INFERIORI ALLE SOGLIE DI RILEVANZA COMUNITARIA (ATTUALE 144.000,00 EURQ)

L

L'acquisizione di forniture e servizi per importi pari superiori a euro 40.000 e inferiori alle soglie di
rilevanza comunitaria, al netto degli oneri fiscali e, ove previsto, di quelli previdenziali, avviene
mediante procedura negoziata previa consultazione, ove esistenti, di almeno cinque operatori
economici individuati sulla base di indagini di mercato o tramite la consultazione di elenchi di
operatori economici, o attraverso la richiesta di manifestazione di interesse, nel rispetto di un criterio
di rotazione degli inviti.

Qualora l'individuazione degli operatori venga effettuata tramite la consultazione di elenchi di
operatori economici, listituto puo ricorrere ai cataloghi elettronici della PA e agli elenchi di operatori
resi disponibili dalle societa in house appartenenti al sistema camerale.

Qualora l'individuazione degli operatori venga effettuata tramite indagine di mercato, questa & volta
a conoscere |'assetto del mercato, i potenziali concorrenti, gli operatori interessati, le relative
caratteristiche soggettive, le soluzioni tecniche disponibili, lecondizioni economiche praticate, le
clausole contrattuali generalmente accettate, al fine di verificarne la rispondenza alle reali esigenze.
Qualora lindividuazione degli operatori venga effettuata attraverso manifestazione di interesse,

verranno scelte, tra le aziende che avranno manifestato il loro interesse, almeno 5 aziende da
invitare, valutandone i titoli tecnico professionali ed economico finanziari dichiarati ovvero, ove
questo fosse di difficile attuazione, attraverso estrazionea sorte dei 5 nominativi

Per garantire la pubblicita dellattivitd di indagine di mercato, [istituto pubblica in ognicaso un
awviso nella sezione amministrazione trasparente del proprio sito alla voceBandi e contratti e
all'Albo on-line. La durata della pubblicazione ¢ stabilita in ragionedella rilevanza del contratto, per
un periodo minimo identificabile in quindici giori, salva la riduzione del suddetto termine per
motivate ragioni di urgenza a non meno dicinque giorni. L'avviso indica almeno il valore
dellaffidamento, gli elementi essenzialidel contratto, i requisiti di idoneita professionale, i requisiti
minimi di capacitaeconomicalfinanziaria e le capacita tecniche e professionali richieste ai fini
dellapartecipazione, il numero minimo ed eventualmente massimo di operatori che saranno
invitati alla procedura, i criteri di selezione degli operatori economici da invitare, lemodalita per
prender contatto, se interessati. Inoltre, nell'avviso di indagine di mercatol'istituto si pud riservare
la facolta di procedere alla selezione dei soggetti da invitaremediante sorteggio, di cui sara data
successiva notizia.

Una volta conclusa I'indagine di mercato, raccolte le eventuali proposte provenienti dagli operatori
interessati, e/o consultati gli elenchi di operatori economici, listituto seleziona, in modo non
discriminatorio gli operatori da invitare, tenendo conto delcriterio di rotazione degli inviti. L'istituto
puo invitare, oltre al numero minimo di cinque operatori, anche I'aggiudicatario uscente, dando
adeguata motivazione in relazione alla competenza e all'esecuzione a regola d'arte del contratto
precedente. |l criterio di rotazione non implica l'impossibilita di invitare un precedente fornitore per
affidamenti aventi oggetto distinto o di importo diversi a quello del’affidamento precedente.
L'istituto invita contemporaneamente tutti gli operatori economici selezionati compreso
eventualmente |'aggiudicatario uscente a presentare offerta. L'invito contiene tutti gli elementi che
consentono alle imprese di formulare un’offerta informata tra cui almeno:

a. l'oggetto della prestazione, le relative caratteristiche tecniche e prestazionali e il suo importo
8
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complessivo stimato;

b. i requisiti generali, di idoneita professionale e quelli economico- finanziari/tecnico-
organizzativi richiesti per la partecipazione alla gara o, nel caso di operatori economici
selezionati da un elenco, la conferma del possesso dei

requisiti speciali in base ai quali sono stati inseriti nell’elenco;
il termine di presentazione dell'offerta e il periodo di validita della stessa;
Pindicazione del termine per 'esecuzione della prestazione;
il criterio di aggiudicazione prescelto, nei limiti di quanto disposto dall’art. 95 del d.lgs 50/16.
Nel caso si utilizzi il criterio del miglior rapporto qualita/prezzo, gli elementi di valutazione e
la relativa ponderazione;
g. l'eventuale richiesta di garanzie;
h. il nominativo del RUP
i. la volonta di procedere alla verifica dell'anomalia dell'offerta ai sensi dell'art. 97, comma 8,

O oo

d.Igs. 5072016, con I'avvertenza, che in ogni caso l'istituto valuta la conformita di ogni offerta, -

che in base ad elementi specifici, appaia anormalmentebassa;
j. lo schema di contratto ed il capitolato tecnico, se predisposti.

Le sedute di gara, nel caso di criterio di offerta economicamente pill vantaggiosa, quale criterio di
aggiudicazione, devono essere tenute in forma pubblica, ad eccezione della fase di valutazione
delle offerte tecniche, e le relative attivita devono essere verbalizzate.
Il possesso dei requisiti, autocertificati dall'operatore economico nel corso della procedura, &
verificato secondo le modalita di cui ai commi 5 e 6 dellart. 36 d.lgs. 50/2016. La verifica &
obbligatoria nei confronti del solo aggiudicatario, salva la facolta per l'istituto di effettuare verifiche
nei confronti di altri soggetti, conformemente ai principi in materia di autocertificazione di cui
allart.71 d.P.R. n. 445/2000.
Per lo svolgimento delle procedure di valutazione dei requisiti e di selezione degli aggiudicatari
Iistituto ricorre, nel caso di aggiudicazione attraverso il criteriodell'offerta economicamente pit
vantaggiosa, ad una commissione composta da tremembri di cui il presidente & d'ufficio il dirigente
scolastico, qualora questo non sia incompatibile con il ruolo di RUP, nominati preferibilmente tra il
personale interno dellascuola.

ARTICOLO 13 - ACQUISIZIONE DI FORNITURE E SERVIZI PER IMPORTI PARI O SUPERIORI ALLE
SOGLIE DI RILEVANZA COMUNITARIA (ATTUALE 144.000,00 EURO)

Per la fascia di importo pari o superiore alle soglie di rilevanza europea acquisti il Consiglio di Istituto,
ai sensi dellArt. 45 c. 1 del D.I. 129/2018, esprime la propria deliberazione, per ogni singolo atto
negoziale, in merito alla coerenza, rispetto alle previsioni del P.T.O.F. e del Programma Annuale, delle
determinazioni a contrarre adottate dal Dirigente Scolastico, contenenti la procedura ed il criterio di
aggiudicazione da adottare.

La delibera del consiglio deve essere resa in ogni caso prima della pubblicazione del bando di gara o
della trasmissione della lettera di invito agli operatori economici individuati.

1.
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ARTICOLO 14-NORME CONCERNENTI L’ACQUISIZIONE DI LAVORI PER IMPORTI PARI O SUPERIORI

Al 40.000,00 EURO

1.
2.

Nel rispetto della previsione dell'Art. 36 c. 2 lett. B del D. Lgsl. 50/2016 il consiglio

delibera che “per affidamenti di importo pari o superiore a 40.000 euro e inferiore a

150.000 euro si procedera mediante procedura negoziata previa consultazione, ove esistenti, di
almeno dieci operatori economici individuati sulla base di indagini di mercatoo tramite elenchi di
operatori economici, nel rispetto del criterio di rotazione degli inviti.”

Nel rispetto della previsione dell'Art. 36 ¢. 2 lett. ¢ Il consiglio delibera che “per i lavori di importo pari
o superiore a 150.000 euro e inferiore a 1.000.000 di euro, si procedera mediante la procedura
negoziata con consultazione di aimeno quindici operatori economici, ove esistenti, nel rispetto del
criterio di rotazione degli inviti, individuati sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di
operatori economici.”ll principio di rotazione degli inviti e degli affidamenti si applica alle procedure
rientranti nel medesimosettore merceologico, categorie di opere e settore di servizi di quelle
precedenti, nelle quali la stazione appaltante opera limitazioni al numero di operatori economici
selezionati. | regolamenti interni possono prevedere fasce, suddivise per valore, sulle quali applicare
la rotazione degli operatori economici.

Il rispetto del principio di rotazione espressamente fa si che I'affidamento o il reinvito al contraente
uscente abbiano carattere eccezionale e richiedano un onere motivazionale piu stringente.
L'affidamento diretto o il reinvito all'operatore economico invitato in occasione del precedente
affidamento, e non affidatario, deve essere motivato.

ART. 15-PROCEDIMENTO CONTRATTUALE

1.

All'attivita negoziale, di cui al presente regolamento, il Dirigente Scolastico provvede tramite apposita
determinazione tenendo conto delle disposizioni e responsabilita previste dalla vigente disciplina
contabile.

Per I'attivita istruttoria, di cui all'art. 44 c. 2 del D.I. 129/2018, il Dirigente scolastico si avvale del
Direttore SGA e/o dei responsabili all'uopo incaricati.

. L'iniziativa presa dall'lstituto per la conclusione di un contratto ha valore di invito ad offrire e non di

proposta e cio deve essere sempre precisato nelle richieste di offerta. L'offerta della controparte
invece e vincolante per la stessa, per il periodo fissato dall'amministrazione nel bando di gara o nella
lettera di invito.

Per 'acquisizione di beni e servizi che richiedono particolari competenze, il Dirigente Scolastico si puo
avvalere della collaborazione di una apposita Commissione con funzioni consultive.

Si pud prescindere dalla richiesta di pluralita di preventive. nel caso di nota specialita del bene o
servizio da acquisire, in relazione alle caratteristiche tecniche o di mercato od operatore economico
unico in ambito territoriale.

Il Dirigente Scolastico procede allinvio di lettera di invito/ordine di acquisto anche in casodi unica
manifestazione di interesse/preventivo presentato a fronte della richiesta di tre/cinque preventivi,
come sopra disciplinato;

L'affidamento diretto & regolato da contratto o scrittura privata semplice, oppure da apposita lettera
con la quale il committente dispone l'ordinazione delle provviste e dei servizi tenendo conto,
comunque, dei medesimi contenuti previsti nella lettera d'invito.

Ai citati contratti viene data esecuzione mediante singole ordinazioni che si effettuano manmano che
il fabbisogno si verifichi concretamente, nel rispetto del limite di spesa previsto dal contratto.

10
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9. Ciascun bene o prestazione oggetto della specifica ordinazione non puo avere un prezzo diverso da
quello definito contrattualmente.

10. Qualora il fabbisogno si rilevi maggiore del previsto e si superi il limite di spesa contrattualmente
previsto, il Dirigente Scolastico con propria motivata determinazione integrativa della precedente pud
addivenire ad un contratto aggiuntivo.

ARTICOLO 16 - VARIANTI IN CORSO DI ESECUZIONE DEL CONTRATTO
1. Nel corso della durata del contratto, & consentito chiedere al fornitore ulteriori prestazioni rispetto

a quelle previste nel confratto stesso, entro il limite del V° d'obbligo, ove questo sia stato
espressamente citato nel bando di gara, ovvero fino al limite dei contratti sotto soglia comunitaria,

per sopraggiunti motivi di non predeterminabili e concomitanti con la urgenza dell'esecuzione, tale /
da impedire I'effettuazione di un‘altra procedura di affidamento.

TAD e S

ARTICOLO 17- SUBAPPALTO
1. Il subappalto non & consentito a meno che non sia espressamente autorizzato dall'istitutoche ne

dispone discrezionalmente.

ARTICOLO 18 - ESECUZIONE DI FORNITURE E SERVIZI
1. L'esecuzione delle forniture e dei servizi avviene sotto la sorveglianza di una commissione tecnica

all'uopo nominata, che verifica la regolarita della prestazione ed eventualmente segnala al dirigente
scolastico eventuali circostanze che determinanol’'applicazione di penali e/o il diritto di risolvere il
contratto. In ogni caso il dirigente scolastico potra avvalersi di tutti gli strumenti previsti dal diritto
privato per la tutela dell'istituto.

Ry

ARTICOLO 19-COLLAUDO
1. Il collaudo & previsto nei casi in cui le prestazioni oggetto di contratto riguardino:

a. la realizzazione di software, di applicazioni informatiche, di siti web, di banche dati e
comunque di beni e/o servizi forniti secondo indicazioni o specifiche dell'istituto
b. ['approntamento di locali con relative attrezzature (ad esempio laboratori- magazzini-aule
didattiche etc. etc).
c. Intuttiicasiprevisti o richiesti dalle normative europee
Il contratto di fornitura nei casi di cui al punto precedente prevede e disciplina ilcollaudo.
3. Il collaudo é effettuato in contradditorio alla presenza del Dirigente scolastico, delcollaudatore
nominato dal dirigente scolastico e del responsabile dell'azienda fornitrice del bene/servizio.
4. Del collaudo €& redatto verbale sottoscritto dalle parti presenti
5. In caso di esito negativo, il fornitore effettua gli interventi necessari nel termine fissatoin contratto.
A seguito di tali interventi il collaudo € effettuato nuovamente secondo le
6. regole fissate per il primo.

ARTICOLO 20— PAGAMENTI
1. | pagamenti sono effettuati entro 30 giorni dalla data di presentazione del documento fiscale, previa

attestazione della regolare esecuzione della fornitura efo del servizio, € comunque non prima della
effettiva erogazione dei fondi ove trattasi di progetti ministeriali (PON FSE FESR) o regionale (POR)
0 misti.
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ARTICOLO 21— CONTRATTI DI SPONSORIZZAZIONE
1. La stipula dei contratti di sponsorizzazione puo essere disposta dal dirigente scolastico, ai sensi

dell’art. 45 c.2 del D.1. 129/2018 per particolari progetti e attivita che possono essere co-finanziati da
enti 0 aziende esterne con contratti di sponsorizzazione.

2. | fini istituzionali e le attivita delle aziende esterne non devono essere in contrasto con le finalita
(educative) istituzionali della scuola. Pertanto, si dovranno escludere le seguenti tipologie
merceologiche:

a. Beni voluttuari in genere.

b. Produzioni dove e piti 0 meno evidente il rischio per I'essere umano o per la natura.

c. Inoltre aziende sulle quali grava la certezza efo la presunzione di reato per comportamenti
censurabili (sfruttamento del lavoro minorile, rapina delle risorse nei paesidel terzo mondo,
inquinamento del territorio e/o reati contro I'ambiente, speculazione finanziaria, condanne passate in
giudicato, atti processuali in corso, ecc.).

3. Nella individuazione degli sponsor hanno la priorita i soggetti pubblici o privati cheabbiano in concreto
dimostrato particolare attenzione e sensibilita nei.confronti dei problemi dell'infanzia, dell'adolescenza
e, comunque, della scuola e della cultura.

4. Ogni contratto di sponsorizzazione non puo prescindere da correttezza di rapporti, rispetto della dignita
scolastica e non deve prevedere vincoli o oneri derivanti dall'acquisto di beni e/o servizi da parte degli
alunni/e della scuola.

5. La conclusione di un contratto di sponsorizzazione non comporta la comunicazione allo sponsor dei
nominativi e degli indirizzi dei destinatari delle informazioni o comunicazioni istituzionali, da
considerarsi quindi non conforme al quadro normativo. Ne consegue il dovere per le amministrazioni
scolastiche di astenersi dal comunicare dati personali allo sponsor.

6. Ogni contratto di sponsorizzazione ha durata annuale, eventualmente rinnovabile.

7. Il soggetto interessato al contratto di sponsorizzazione deve esplicitare alla scuola:

a. le finalita ed intenzioni di tipo educativo-formativo;
b. intenzioni e finalita coerenti con il ruolo e la funzione pubblica e formativa della Scuola;
c. la non sussistenza di natura e scopi che confliggano in alcun modo con l'utenza dellascuola.

8. Il Consiglio d'Istituto da mandato al Dirigente Scolastico di valutare le finalita e legaranzie offerte dal
soggetto che intende fare la sponsorizzazione e di stipulare il relativo contratto che sara poi sottoposto
al C.D.l. per la relativa ratifica con i seguenti limiti:

a. in nessun caso & consentito concludere contratti in cui siano possibili forme di conflitto d'interesse
tra I'attivita pubblica e quella privata;

b. non e consentito concludere accordi di sponsorizzazione con soggetti le cui finalita ed attivita sono
in contrasto, anche di fatto, con la funzione educativa e culturale della scuola;
c. non € consentito concludere contratti di sponsorizzazione con soggetti che svolgono attivita
concorrenti con la scuola;
d. nella scelta degli sponsor si dovra accordare la preferenza a quei soggetti che per finalitastatutarie,
per le attivita svolte, abbiano dimostrato particolare attenzione nei confronti dei problemi dell’infanzia
e dell'adolescenza.

9. Anorma di quanto previsto dall'art. 19 del d.Igs 50/2016 I'affidamento di contratti di sponsorizzazione

di lavori, servizi o forniture per importi superiori a 40.000.00 euro, mediante dazione di danaro o
12
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accollo del debito, o altre modalita di assunzione del pagamento dei corrispettivi dovuti, & soggetto
esclusivamente alla previa pubblicazione sulsito internet della stazione appaltante, per almeno trenta
giorni, di apposito avviso, con il quale si rende nota la ricerca di sponsor per specifici interventi, ovvero
si comunica l'avvenuto ricevimento di una proposta di sponsorizzazione, indicando sinteticamente il

contenuto del contratto proposto. Trascorso il periodo di pubblicazione dell'avviso, il contratto pud

essere liberamente negoziato, purché nel rispetto dei principi di imparzialitae di parita di trattamento
fra gli operatori che abbiano manifestato interesse, fermo restando il rispetto dell'articolo 80 del D.L.vo
n.50/2016 (motivi di esclusione di unoperatore economico dalla partecipazione a una procedura
d’appalto o concessione).Nel caso in cui lo sponsor intenda realizzare i lavori, prestare i servizi o le
forniture direttamente a sua cura e spese, resta ferma la necessita di verificare il possesso dei requisiti
degli esecutori, nel rispetto dei principi e dei limiti europei in materia e non trovano applicazione le
disposizioni nazionali e regionali in materia di contratti pubblici di lavori, servizi e forniture, ad
eccezione di quelle sulla qualificazione dei progettisti e degli esecutori. La stazione appaltante
impartisce opportune prescrizioni in ordine alla progettazione, all'esecuzione delle opere o forniture e
alla direzione dei lavori e collaudo degli stessi.

ARTICOLO 22 - REGOLAMENTO PER L’USO DEI LOCALI E DELLE ATTREZZATURE
SCOLASTICHE FUORI DALL'ORARIO DEL SERVIZIO SCOLASTICO

1.

Possono essere concessi in uso i locali e le attrezzature dell'lstituto nei modi, nelle forme e per i fini
previsti dal Regolamento concemente le istruzioni generali sulla gestione amministrativo- contabile
delle Istituzioni Scolastiche, e nel rispetto dei criteri generali stabiliti dal Consiglio di Istituto per
[utilizzazione dei locali e delle attrezzature scolastiche in orario extrascolastico, senza fini di lucro.
Tutti coloro che utilizzano isuddetti spazi, sia interni che esterni, hanno il dovere di controllare e
segnalare i guasti e dirisarcire i danni dividendo la spesa tra loro. | Collaboratori hanno il compito di
controllare che il materiale scolastico sia conservato e chiuso a chiave.

La concessione d'uso € ammessa, in orario extrascolastico, per la durata massima corrispondente a
quella dell'anno scolastico. Essa potra comunque essere revocata o temporaneamente sospesa, in
ogni momento, previo preavviso di almeno 48 ore, dato anche per le vie brevi, su richiesta motivata
della scuola o per esigenze insindacabili dellEnte Proprietario (Amministrazione Comunale di
Catanzaro).

I concessionario potra utilizzare i locali della scuola anche nel periodo di sospensionedelle
attivita didattiche, secondo un calendario concordato preventivamente.

La richiesta d'uso dei locali e delle attrezzature scolastiche, indirizzata al Sindaco
dell'Amministrazione Comunale ed al Dirigente Scolastico dell'Istituto, deve essere fatta con domanda
scritta almeno venti giorni prima della data per la quale € richiesto ['uso.

Nella domanda dovra essere precisato:

periodo ed orario per il quale € richiesto l'uso dei locali;

programma dell'attivita da svolgersi;

accettazione totale delle norme del presente Regolamento.

L'accettazione del Regolamento, qualora non espressa, si intendera tacitamente manifestatacon la
presentazione della domanda da parte del richiedente.

Le autorizzazioni rilasciate dal Dirigente Scolastico, sono trasmesse di volta in volta, per iscritto, agli
interessati che hanno inoltrato formale istanza.

13

~

PRATAN



ISTITUTO COMPRENSIVO "PATARI- RODART"

C.F.97061390791 Cod. Mecc. CZIC85200P
Tel. n® 0961/746924 Fax n°® 0961/746918 e mail: czic85200p@istruzione.it
Sito web: www.icpatarirodari.edu.it Via Daniele, 17 88100 CATANZ ARO
8. Esse devono stabilire le modalita d'uso e le conseguenti responsabilita in ordine allasicurezza,

10.

11,

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

all'igiene e alla salvaguardia del patrimonio.

L'lstituto e le autorita scolastiche sono esenti da qualsiasi responsabilita per danni che a persone o
cose dovessero derivare dall'uso dei locali nel periodo suddetto da parte dei concessionari.

| firmatari della richiesta di concessione dei locali e delle attrezzature assumono personalmente ed in
solido con I'Ente, Associazione ed Organizzazione che rappresentano, la responsabilita della
conservazione dell'immobile e delle attrezzature esistenti all'interno dei locali. Pertanto, sono a loro
carico tutti i danni da chiunque causati durante lo svolgimento dell'attivita oggetto della concessione
d'uso.

L'lstituto Comprensivo Patari Rodari di Catanzaro declina ogni responsabilita in ordine a materiale,
oggetti o altre cose che vengano lasciati incustoditi nei locali al termine delle attivita svolte.

Il Concessionario ha l'obbligo di disporre tutto quanto necessario affinché i locali e le attrezzature
assegnati siano riconsegnati nello stesso stato di conservazione in cui si trovano al momento della
concessione.

L'Amministrazione Comunale provvedera a fornire il riscaldamento, I'illuminazione e l'acqua, il cui
costo sara posto a carico del Concessionario secondo le tariffe determinate dal competente Ufficio
dell’Amministrazione Comunale, sulla base dei costi reali medi cheogni struttura presenta e nei limiti
fissati di volta in volta dalle leggi finanziarie per i servizi pubblici a domanda individuale.

L'Istituzione Scolastica provvedera a fornire in uso le attrezzature richieste dalconcessionario (ad
esclusione del materiale di consumo) ed il costo posto a carico del concessionario, ad oggi, &
determinato ad € 300,00 per massimo 10 mesi.

L'apertura, la pulizia (solo servizio) e la chiusura dell'edificio garantita dal personale ausiliario in
servizio presso ['istituzione Scolastica, servizio posto a carico del concessionario, & determinato in €
42,00 al giorno per locale.

Il Concessionario dovra provvedere al pagamento delle somme dovute entro i termini e conle modalita
indicati nell'autorizzazione all'uso dei locali.

E' data facolta al Consiglio d'Istituto o alla Giunta Comunale di concedere esenzioni o riduzioni del
rimborso spese quando si tratti di attivita di particolare rilevanza promossa daEnti pubblici ed Enti
morali o altri Enti e Associazioni, per particolari fini di naturamorale, sociale e culturale (es.
concorsi pubblici, assemblee su temi di pubblico interesse, convegni di studio e culturali, stages
formativi, etc...).

E' da ritenersi comunque gratuita la concessione, qualora venga richiesta da Enti morali ed Enti
pubblici per motivi di pubblico interesse e per la durata non superiore a giorni 3.

In caso di durata superiore, il computo degli oneri a carico del concessionario va calcolatoa partire
dal quarto giorno.

Per quanto non previsto dal presente Regolamento si fa espresso rinvio alle disposizioni di legge
richiamate all'art. 1 ed alle altre disposizioni di legge vigenti applicabili alla fattispecie disciplinata dagli
articoli soprascritti.

ARTICOLO 23 - CONTRATTI DI PRESTAZIONE D’OPERA (art. 43, c. 3 - art. 44, c.4 D.l. 129/2018)

1.

E' fatto divieto alle istituzioni scolastiche di acquistare servizi per lo svolgimento di attivitd che
rientrano nelle ordinarie funzioni o mansioni proprie del personale in servizio nella scuola, fatti salvi i
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contratti di prestazione d'opera con esperti per particolari attivita ed insegnamenti, al fine di
garantire l'arricchimento dell'offerta formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di
ricerca e di sperimentazione.

2. Nelcaso in cui non siano reperibili tra il personale dell'istituto specifiche competenze professionali
indispensabili al concreto svolgimento di particolari attivita negoziali, ildirigente, nei limiti di spesa del
relativo progetto e sulla base dei criteri e dei limiti di cui all'articolo 45, comma 2, lettera h) del D.1.
129/2018, puo avvalersi dell'opera di esperti esterni.

Ambito di applicazione

3. Llistituzione scolastica pu¢ stipulare contratti di prestazione d'opera con esperti per particolari
attivita ed insegnamenti, nonché convenzioni con Enti di formazioneprofessionale, al fine di garantire
larricchimento dell'offerta formativa nonché larealizzazione di specifici progetti didattici programmi

di ricerca e sperimentazione. /
4. Al fine di soddisfare le esigenze di cui all'art. precedente, su proposta del Collegio dei

docenti ed in base alla programmazione dell'offerta formativa, I'lstituzione scolastica, verificata
limpossibilita di utilizzare il personale interno ed in coerenza con le disponibilita finanziarie, provvede
alla stipulazione di contratti di prestazione d'opera con esperti esterni e/o di specifiche convenzioni.

Il contratto/convenzione & stipulato con esperti o Enti di Formazione, che siano in grado

S VO A

=

di apportare la necessaria esperienza tecnico-professionale nellinsegnamento o nel progetto
didattico richiesto, in presenza dei seguenti presupposti di legittimita:
a) l'oggetto della prestazione deve corrispondere ad obiettivi e progetti specifici e determinati e deve
risultare coerente con le esigenze di funzionalita dell'amministrazione conferente;
b) 'amministrazione deve accertare limpossibilita oggettiva di utilizzare le risorse umane disponibili
al suo interno;
c) la prestazione deve essere di natura specialistica e altamente qualificata;
d) devono essere preventivamente determinati durata, oggetto e compenso della collaborazione:;
l'eventuale proroga dell'incarico originario & consentita, in via eccezionale, al solo fine di completare
il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore, ferma restando la misura del compenso pattuito
in sede di affidamento dell'incarico.

5. Lwaffidamento dellincarico avverrd previa acquisizione dell'autorizzazione da parte
dell'amministrazione di appartenenza dell'esperto, se dipendente pubblico, in applicazionedell'art. 58
del D.L.vo 3 febbraio 1993, n. 29 e successive modificazioni ed integrazioni.

Procedura di selezione
6. Laselezione dell'esperto avviene seguendo le seguenti priorita di scelta:

- attraverso la ricerca tra personale interno dell'istituzione scolastica;
- aftraverso la ricerca tra personale di altre istituzioni scolastiche e/o all'esterno
dell’ Amministrazione.

7. Quando un'indagine di mercato non & compatibile con la natura delle prestazioni in questione, il
Dirigente Scolastico pud operare una scelta discrezionale dell'esperto esterno/professionista
allorquando ricorrano presupposti quali il rapporto fiduciario o I'infungibilita del professionista. In
particolare il dirigente non procede all'espletamento della gara qualora trattasi di:

- collaborazioni meramente occasionali e/o attivita formative, caratterizzate da un rapporto “intuitu
personae’, che consentono il raggiungimento del fine e per le quali non si debba procedere all'utilizzo
delle procedure comparative per la scelta dell'esperto;

- lo scopo dell'appalto consiste nella creazione o nell'acquisizione di un'opera d'arte o di una
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rappresentazione artistica unica;

- la concorrenza e assente per motivi tecnici;

- tutela di diritti esclusivi, inclusi i diritti personali e dati coperti da privacy;

- attraverso la richiesta ad associazioni specifiche riconosciute, albi professionali e/ofondazioni che

ne garantiscano la specifica professionalita;

Espletate le procedure di cui sopra, se non é stato possibile reperire nominativi in grado di svolgere
la prestazione, si procede con apposite selezioni con avvisi ad evidenza pubblica per conferire
incarichi, sulla base della relativa graduatoria, in coerenza con la programmazione didattica deliberata
per ciascun anno scolastico.

Dell'avviso sara data informazione attraverso la pubblicazione nell'albo dell'istituzione scolastica e
nel sito Web della stessa.

10.  Perquanto riguarda i criteri di selezione dei titoli (accademici e professionali) sara fatto riferimento

11

a quelli adottati dalle vigenti Disposizioni del MIM in merito all'assunzione del Personale Docente nelle
Scuole Pubbliche. Mentre requisiti minimi (esperienza maturata con individuazione del campo d'intervento)
saranno oggetto di valutazione

Valutazione, formulazione graduatoria, individuazione figura da nominare

. La valutazione sara effettuata, di norma, sulla base dei seguenti titoli:
e curriculum del candidato;
e pubblicazioni ed altri titoli;
e precedenti esperienze nell'ambito scolastico e dell'lstituto nella tematica oggetto dibando e
maturate nelle ultime 5 annualita;
e eventuali ulteriori criteri stabiliti nel bando di gara.

12.  Per la valutazione delle domande di partecipazione e dei relativi curriculum, il Dirigente scolastico

13.

pud nominare un'apposita commissione presieduta dal Dirigente stesso; la commissione predispone
a tal fine una formale relazione contenente la specifica e dettagliata indicazione dei criteri adottati e
delle valutazione comparative effettuate, formulando una proposta di graduatoria. Nell'ipotesi di
partecipazione di un unico aspirante, € comunque necessario valutarne lidoneita. La graduatoria &
approvata dalDirigente Scolastico.

La graduatoria e pubblicata nell'albo dell'istituzione scolastica, con la sola indicazione nominativa degli
aspiranti inclusi.

14. E' fatto comunque salvo I'esercizio del diritto d'accesso agli atti della procedura e della graduatoria nei

limiti di cui alle Leggi 7 agosto 1990, n. 241, del d.Igs. 196/2003 e del Reg.UE 679/2016 e successive
integrazioni normative anche di recepimento.
Affidamento dell’incarico

15. Conclusasi la procedura di selezione, il Dirigente Scolastico provvede all'affidamento dell'incarico

mediante stipulazione di contratto di prestazione d'opera o convenzione, anche nel caso di incarico
a titolo gratuito.

16. Al fine di determinare i compensi, il Dirigente Scolastico, in ottemperanza alle norme di trasparenza

definite dal d. Igs. 50/2016 e successive modifiche ed integrazioni, fara riferimento:
- alle tabelle relative alle misure del compenso orario lordo spettante al personale docente per
prestazioni aggiuntive allorario d'obbligo allegate al Contratto Collettivo Nazionale diLavoro del
Comparto scuola vigente al momento della stipula del Contratto di Incarico;

- al tipo di attivita e allimpegno professionale richiesto, il Dirigente scolastico, ha facolta di stabilire il
compenso massimo da corrispondere al docente esperto facendo riferimento alle misure dei compensi
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per attivita di Aggiornamento di cui al Decreto Interministeriale 12 ottobre 1995, n. 326 anche per le
attivita di direzione corso.

- ai compensi previsti dai regolamenti specifici delle programmazioni UE.

Impedimenti alla stipula del contratto
| contratti con i collaboratori esterni possono essere stipulati:
- in base ai requisiti previsti dall'art 80 del Digs 50/2016 e dalla D.G.U.E;

- previa autorizzazione dell'amministrazione di appartenenza di cui all'art.53 del D.L.vo 30/3/2001,
n.165.

ARTICOLO 24 - DISPOSIZIONI FINALI

Per quanto non espressamente previsto nel presente regolamento si applicano le disposizioni normative
nazionali e comunitarie in materia. Sono disapplicate le disposizioni del regolamento incontrasto con le

suddette norme nazionali e comunitarie gia in vigore e con quelle che eventualmente entreranno in vigore
successivamente.

ARTICOLO 25 - ENTRATA IN VIGORE E VALIDITA’
1. Il presente Regolamento entra in vigore alla data di sua formale approvazione da parte del Consiglio
di Istituto e contestuale pubblicazione nella sezione amministrazione trasparentedel sito d'istituto.
2. |l presente Regolamento ha validita fino a quando non sara modificato da un nuovo regolamento
approvato con la stessa procedura efo a causa di modifiche della normativa vigente.
3. |l presente regolamento e suscettibile di ogni integrazione e/o variazione derivante da successive
disposizioni normative nella specifica materia.

ARTICOLO 26 - PUBBLICITA

Il presente Regolamento & pubblicato sul sito web dell'lstituzione Scolastica nell'apposita sezione “Area
Trasparenza’, in Albo on-line e Amministrazione Trasparente > Disposizioni Generali > Atti Generali.

Il Segretario del Consiglio d’Istituto l idenAter§e\IQC\ iglio d'Istituto
. ) e %:)Lb\
AL A= )—/‘LQ
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